
UBND TỈNH HƯNG YÊN 

SỞ NỘI VỤ  

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Số:         /SNV-CCHCVTLT 

V/v giao, nhận tài liệu lưu trữ theo  

Kế hoạch chỉnh lý tài liệu năm 2024  

Hưng Yên, ngày       tháng     năm 2024 

 Kính gửi:  

- Các sở , ban, ngành tỉnh; 

- UBND các huyện: Văn Lâm, Văn Giang, Yên Mỹ; 

- Công ty cổ phần kỹ thuật chất lượng cao Tây Hồ. 

 Ngày 13/8/2024, Sở Nội vụ đã ban hành Công văn số 1168/SNV-CCHCVTLT 

về việc triển khai Kế hoạch số 03/KH-SNV ngày 04/01/2024 của Sở Nội vụ thực 

hiện chỉnh lý tài liệu năm 2024 theo “Đề án chỉnh lý tài liệu tồn đọng, hình thành 

từ năm 2015 trở về trước tại các cơ quan, tổ chức trên địa bàn tỉnh giai đoạn 2022-

2024” ban hành kèm theo Quyết định số 2362/QĐ-UBND ngày 13/10/2021 của 

UBND tỉnh.  

Hiện nay, các sở, ban, ngành tỉnh và UBND các huyện có tài liệu chỉnh lý (sau 

đây gọi tắt là các cơ quan, địa phương có tài liệu chỉnh lý) đã chủ động, tích cực phối hợp 

với Sở Nội vụ, Công ty cổ phần kỹ thuật chất lượng cao Tây Hồ (sau đây gọi tắt là 

công ty chỉnh lý tài liệu) triển khai thực hiện rà soát, thống kê, tổng hợp tài liệu lưu 

trữ và chuẩn bị các điều kiện cần thiết phục vụ công tác chỉnh lý tài liệu theo nội 

dung và thời gian đã ấn định tại Công văn số 1168/SNV-CCHCVTLT ngày 

13/8/2024 của Sở Nội vụ. Để tổ chức giao, nhận tài liệu lưu trữ giữa các cơ quan, địa 

phương có tài liệu chỉnh lý và công ty chỉnh lý tài liệu bảo đảm thống nhất, đúng tiến 

độ, Sở Nội vụ tổ chức buổi làm việc về việc giao, nhận tài liệu lưu trữ tại các cơ quan, 

địa phương như sau: 

I.  Đối với cơ quan, địa phương: Kế hoạch và Đầu tư, Giao thông vận tải, Y 

tế, Tài chính, Tài nguyên và Môi trường, Công Thương; UBND các huyện Văn 

Lâm, Văn Giang, Yên Mỹ, Sở Nội vụ tổ chức buổi làm việc trực tiếp theo thời gian 

và thành phần làm việc như sau: 

1. Thành phần dự 

a) Sở Nội vụ 

- Ông Cù Trọng Khang, Phó Giám đốc sở, Phó trưởng Ban Quản lý dự án; 

- Thành viên Ban quản lý dự án có liên quan theo Quyết định số 1035/QĐ-

SNV ngày 06/8/2024 của Sở Nội vụ và Tổ viên Tổ giúp việc thực hiện Đề án theo 

Quyết định số 1306/QĐ-SNV ngày 06/8/2024 của Sở Nội vụ. 

b) Các cơ quan, địa phương có tài liệu chỉnh lý  

- Đại diện lãnh đạo sở, ban, ngành; lãnh đạo UBND huyện; 

- Thành viên Ban quản lý Đề án có liên quan theo Quyết định số 1035/QĐ-

SNV ngày 06/8/2024 của Sở Nội vụ và Tổ viên Tổ giúp việc thực hiện Đế án theo 

Quyết định số 1306/QĐ-SNV ngày 06/8/2024 của Sở Nội vụ; 
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- Trưởng phòng các phòng thuộc sở, ban, ngành và phòng chuyên môn thuộc 

UBND các huyện (riêng UBND huyện Yên Mỹ không bao gồm Trưởng phòng các 

phòng chuyên môn đã thực hiện chỉnh lý tài liệu trong năm 2023). 

c) Công ty cổ phần kỹ thuật chất lượng cao Tây Hồ: 

- Đại diện lãnh đạo Công ty; 

- Đại diện nhóm chỉnh lý tài liệu thuộc Công ty cổ phần kỹ thuật chất lượng 

cao Tây Hồ được giao nhiệm vụ chỉnh lý tài liệu tại các cơ quan, địa phương có tài 

liệu chỉnh lý. 

2. Thời gian làm việc:  

Stt Tên cơ quan, đơn vị Số lượng 

tài liệu (m) 

Thời gian làm việc 

1 Sở Kế hoạch và Đầu tư 600 08h00’ ngày 15/8/2024 

2 Sở Giao thông vận tải 148 13h30’ ngày 15/8/2024 

3 Sở Tài nguyên và Môi trường  79 08h00’ ngày 16/8/2024 

4 Sở Tài chính 90 14h00’ ngày 16/8/2024 

5 UBND huyện Văn Giang  300  08h00’ ngày 19/8/2024 

6 Sở Y tế 187 14h00’ ngày 19/8/2024 

7 UBND huyện Văn Lâm  292  08h00’ ngày 23/8/2024 

8 UBND huyện Yên Mỹ  194 14h00’ ngày 23/8/2024 

9 Sở Công Thương 72 08h00’ ngày 26/8/2024 

II.  Đối với cơ quan: Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Khoa học và Công 

nghệ, Giáo dục và Đào tạo, Xây dựng, Ban quản lý khu đại học Phố Hiến, các cơ 

quan chủ động phối hợp với công ty chỉnh lý rà soát, thu thập, thống kê, tổng hợp 

tài liệu lưu trữ và thông tin cho Sở Nội vụ để thực hiện bàn giao tài liệu. 

III. Địa điểm: Tại cơ quan, địa phương có tài liệu chỉnh lý. 

Sở Nội vụ đề nghị các cơ quan, địa phương và Công ty cổ phần kỹ thuật chất 

lượng cao Tây Hồ cử các ông, bà theo thành phần mời đến dự đầy đủ, đúng giờ 

để buổi làm việc thành công tốt đẹp./.  

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- GĐ, PGĐ SNV; 

- Ban quản lý Đề án; 

- Tổ giúp việc thực hiện Đề án chỉnh lý tài liệu; 

- Văn phòng SNV; 

- Trung tâm LTLS, SNV; 

- Lưu VT, CCHCVTLT. 

KT.GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 
Cù Trọng Khang 
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